Beratung+Datenverarbeitung
Rund um Steuverberater

Benutzerhandbuch
Import-System SAP
Tabellen

Stand: 10. Januar 2018

8l

*®
»

S i

Carl-Rainer Zeiss - Beratung+Datenverarbeitung - Rund um Steuerberater
Biro 089/21593280 - unterwegs 0172/8258337 - Fax 089/21593284
InfanteriestraBe 19 Geb. 6/11 - 80797 Minchen
Postfach crz@crz.de - Internet www.crz.de


mailto:crz@crz.de
http://www.crz.de/

Import-System SAP - Seite 2 von 27
Stand: 10. Januar 2018

Inhaltsverzeichnis
INNARSVEIZEICHNIS ......ccccriieeiteecccteeeccereee et eeccreeeeeserareeesssaeeesssssnaessssssnsssssssnsssssssnssssssesassssnsneesssnnes 2
TABEIIE "LIZENZ" ..ottt cecseeeeecsaeeeesssseeeesssseesessseseessssseessssssnessssssrassssssesessssssesssssssnsesssnnes 4
Tabelle "Stamm” (Allgemeine StammAaten)..........cccciiiieriiiieecieiieeccereeeccreeeeereeeeesssaeeeessssseeessnnes 5
TADEIIE "UDEIEIHUNG ...ttt ettt re e bbb bbb esessasebessasesesensesesensasesenense 13
Tabelle "Text-Excel” (Allgemeine Import/Export-Schnittstellen)...........ccccoocviveeviiiniiniiinicnininncnnns 16
Tabelle "BUCHUNGEN"........... ettt rcrrreee e e e e e s s s sraeeeeeeeessssssssaassessssssssssssassessssssssssnsaneeens 17
ST T TSP 17
Bearbeitungs- UNd STEUETISCNIUSSEI ........oiiviieiieeieeeee ettt et et eaa e e ve e e aeeeaeneeas 19
Import und Export vON BUChUNGSAOTEN ...ttt et ettt avaa e 19
IMENTU XBUCKHUNQ ...ttt eee ettt ee e e rate e e e et e s e s e sseeseesssaeseesssaeseasssesanssseesansssessanssseesannsenes 20
IMPOrt VON BUCHUNGSSATZEN ..ottt tte e e ta e e e e tva e e e aebae e eabaaeeeasaaeanns 20
EXPOrt VON BUCHUNGSSATZEN ....iiiiieeieectteete ettt ettt ettt e e e etaeessbeeessaeessseeensaesnsaesnsneens 20
210l U] T 1= o RSP 20
Vorgehensweise IMPort / EXPOIT ...ttt eeeeeccsnreeeeeeeseeesnnsreeesesssesssnnssssssessannen 24
Ablage der zu impPorfiereNAEN DOT i .ccuuii ittt et v e e e veeesraeesnseeenes 24
STArt AEr SAP-SCNNITISTEIIE ... eiiiieeee ettt sttt sttt st eteenbeenees 24
N DO e e et e e e et e e aa et ee—eeeeet—eeeeetateeeatbaeeeerreeeentaeeeearaeeeeareeeens 24
MASCHINEIE PrUTUNG . ..ii ettt ettt et et e e e te e e bee e tae e s abeesareseaseesaseesnsaeenseas 24
MANUENE PIUTUNG ettt ettt ettt e et e e ta e e st e e sbee e aaeesaseesnreeesaeesnseesnsaeenseas 24
(Y] o F TSROSOt 24
Office 2007 Dis 2013 .....ccccoieeeiecieeereeirreeercernreeseesnessessseessssssnessessaresssssarssssssasassssssssasssssasesssssanasssssanas 26
Das Programm funktioniert NiCht................ooiiirreee e e eneee e e 26
o [=Y=T WAV E o) £ od o1 o o 13N 27

Carl-Rainer Zeiss - Beratung+Datenverarbeitung - Rund um Steuerberater
Biro 089/21593280 - unterwegs 0172/8258337 - Fax 089/21593284
InfanteriestraBe 19 Geb. 6/11 - 80797 Minchen
Postfach crz@crz.de - Internet www.crz.de

Beratung+Datenverarbeitung
Rund um Steuerberater


mailto:crz@crz.de
http://www.crz.de/

Import-Sysiem SAP - Seite 3 von 27 Beratung+Datenverarbeitung
Stand: 10. Januar 2018 Rund um Steuerberater

zundchst einmal:

KEINE PANIK !

Es ist alles nicht so schwierig.
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1. Tabelle "Lizenz"

Tragen Sie hier zundchst Ihre Kanzlei-Lizenzdaten (Kanzlei-Nr., Name und Konftrollzahl) wie mitgeteilt im
oberen Bereich ein. Sie erhalten eine Meldung, ob die Lizenzdaten guUltig sind.

Tragen Sie anschlieBend die Lizenznummern fur die erworbenen Import-Module (links, Spalte C) und
Export-Module (rechts, Spalte G) ein. Mit dem MenUpunkt Lizenz — Kontrollzahlen prufen kénnen Sie pru-
fen, ob die eingetragenen Lizenznummern korrekt sind.

Soll ein Import oder Export getestet werden, kann das Wort "Demo” an der entsprechenden Stelle ein-
getragen werden. Es wird dann jeweils nur jeder 3. Satz eingelesen bzw. ausgegeben.

Die MenUs <Importieren> und <Exportieren> in der Tabelle Buchungen werden dann mit allen lizenzier-
ten Import- und Export-Programmen angezeigt.
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2. Tabelle "Stamm" (Allgemeine Stammdaten)

Fa HOO 4 oA™Y -
m sy 1 £ fresgeb
oy -+
Import-System SAP Cart -
T
Lizeng: Kunde
Korsunberwiche Woato.* Galig "
Optisnen__ . DATEV SKRO4 [geandert) | - Fusksh - ob - s
Mandant-Humenar |1 n 19599 SK Sathanen
Name SAP 10000 65539 o Dwbstaren-Konten
Beratar-dir | Bor Name ™ 12345 unde TO000 99539 L Kreddoren-Kongen
1200 1205 o

I INE KS Kn -G

Dt van { Aktion™ 01.01 2017 Ounic
Diatum bis / Aktion™ 3112 2017 &
AnahiBersch Buchengen ™

1371,3630 i Vamachmungshoim
1 KL Kismngzkenten

0009009 9060 084 0919098 =] EB Kontn
Impon-Crdner (Cisse) " X nBluchungiTes S deks SAP-Fita 930 v Summesonrag
o D) ™ X nBucung T SAP-FiCa 1750 9000 355 [ Bilanzhenten
Ovdnes Stamm/Speich ¢ xBuchung Test Eduks SAPFiCo 4000 8553 oV GuV-Koton
1400-4409 1000 3900 MO0 3040980 ED EUR Honten
Konten- | Kest-Komertienng * 2-zwngend  1-modest 95T A Antagekanten

L
OP-Baarbyitung " 1 SO0 169317001899, 1374, 60,152 GE Geldkenten
Expot Datumageiiung " 3 Ausgabe 1 Datey 2000, 29% WP Pricat. Kapatal

Zablungabedingangen ¥ J =3 Geselschafterhontan
540t 1S sutematisth setzen "N
tsecnit Buchungshrens 1240 RA ARAP
Festachrsbung " 2500,2950 HP PRAR
3000:309% RS Rockstelungen
Sigmen Wikiung ELR Dwitan 2-Guldius MO 1404 1407 1408, 3802 3604 3 RC [ r— Charge LISH
Hentanstame muswwten ¥ koma
Manrkir n Dutes %5799 v Antagekonten
Detug Imgon 11841185 v Gl Anzahlutgun
Buchungen Transder " 2000299 Kaptal, Prat
Faigetuchungen ™ 1 30007959 Wertsndichieten
Unhuartorenarss A Ble) 60,3970 3272 ] Eth Anablunge
Behandiung knpont-Dates * kora 4000 2553 "] Erids.
" Prifizng Susrme Buthungenst * awrsnen) 5000 5553 v Warenensat
* Prifung suf idestischs Buchungen 5000 6280 E208 6381 6T GO0 6LV Aubwandungen
Zusammentassan von Buckungen: 6281, 62856207 M Fard Verluste
Feider numansch ™ G4 6005, 6080 '] Vierkanal AV
6937 6979 u Fard Varlusts
Flsmabtut v kgt 0007145 M Hs Entrage
Komektut wiirend kngrt TROTIH v Heut Autwand
Koeritos mach impon 400 7459 '] A Enag
Komekdur vor Exgport TEO0 758 AD Auhund
TE00: 1693 Steuem
Froas Fald 1 TT00 T4 Fekiagen
Fron Fald 2 8000 8559 v So bets Aukw
Frowia Feld 3 900 69399 M Debataren
Fimies Fold & TO000 95559 v Kireditsesn
Fisian Fald £

schunge Stamm

Die Stammdatentabelle muss fUr die unterschiedlichen Im- und Export-Formate unterschiedlich ausge-
fUllt werden. Die spezifischen Angaben sind im jeweiligen Kapitel zu finden.

Allgemeingultige Felder werden hier folgend erldutert.
Mandantnummer / Name

Die Mandant-Nummer ist bei allen Programmen erforderlich. Ggf. werden die Dateinamen beim Import
oder Export teilweise aus der Mandantennummer aufgebaut (FFI00101.Dat, Buchung_2005.Mta etc.).

Gdf. ist es erforderlich, zum Export eine andere Mandant-Nummer zu verwenden als zum Import. In die-
sem Fall ist die Export-Mandantnummer im Feld Cé einzutragen. StandardmdaBig wird hier die Import-
Mandanthummer vorgeschlagen.

Der Mandant-Name dient lediglich der Information.

Beraternummer / Name
Diese Daten werden aus der Tabelle "Lizenz" Ubernommen und sollten hier nicht gedndert werden.

Ausnahme: fur den DATEV-Export kann hier die korrekte DATEV-Beraternummer eingefragen werden,
wenn die Lizenzdaten nicht mit der DATEV Beraternummer Ubereinstimmen.

WJ / Zeitraum

Tragen Sie hier das Ende des Wirtschaftsjahres ein. Aus dem Zeitraum werden automatisch die Felder
"Datum von" und "Datum bis" berechnet. Bei abweichenden Wirtschaftsjahren mussen diese beiden Fel-
der manuell nachbearbeitet werden.

Beginn Wirtschaftsjahr
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Wird berechnet, kann im Fall von Rumpfwirtschaftsjahren gedndert werden

Datum von / Datum bis
Diese Angaben sind nur fur bestimmte Importe / Exporte erforderlich.
Die Felder werden zundchst automatisch berechnet

Je nach Angabe bzw. Auswahl in der Spalte C werden Buchungen mit Buchungsdatum/Buchungsperi-
ode auBerhalb des angegebenen Datumsbereiches einfach Ubernommen, die Periode wird angepasst
oder die Buchung wird ignoriert.

Beispiele:

DatumVon: 1.01.2008 (=Periode 801 = Januar 2008)

Buchungen mit Buchungsdatum: < 1.01.2008 werden trotzdem in die Periode 801 Ubernommen.
DatumBis: 31.12.2008 (=Periode 812 = Dezember 2008)

Buchungen mit Buchungsdatum > 31.12.2008 werden trotzdem in die Periode 812 Ubernommen.

Sind beide Angaben wie in dem Beispiel vorhanden, werden alle Buchungen in Buchungsperioden des
Jahres 2008 Ubernommen.

Import-Ordner / (Datei)
Tragen Sie hier den Ordner ein, in dem die Import-Datei liegt.

Export-Ordner / (Datei)
Vorschlag: aus dem Feld Import-Ordner.
Tragen Sie hier den Ordner ein, in den die Export-Datei geschrieben werden soll.

Ordner Stamm/Speichern

Vorschlag: aus dem Feld Import-Ordner.

Die Inhalte aller Tabellen kbnnen abgespeichert werden. Dies ist hilfreich, wenn Sie z.B. eine neue Ver-
sion des Programmes erhalten. Die gespeicherten Daten k&nnen dann auch wieder in das neue Pro-
gramm importiert werden.

Die Stammdaten werden in den hier angegebenen Ordner abgespeichert und kénnen von dort aus
auch wieder geladen werden.

Konten-Konvertierung
Wird hier ein Wert eingetragen, werden die Konten gemdaB der Konten-Konvertierungstabelle (s.u.) in
andere Konten umgewandelt. Zur nGheren ErlGuterung siehe unter Konten-Konvertierungstabelle.

0 - keine Konvertierung

1 - moderate Konvertierung (nur in der Kontenkonvertierungstabelle angegebenen Konten)

2 - zwingende Konvertierung: alle importierten Konten missen in der Konvertierungs-
tabelle angegeben sein

3 - Konvertierung zwingend nur fUr Sachkonten, siehe unter 2

4 - Konvertierung zwingend nur fUr Personenkonten

5 - nur 10it: Konvertierung in 10it Gber Fremdkonten-Zuordnung

Zu 1:
Auf diese Weise kdnnen einzelne Konten auf eine abweichende Kontonummer ungeschlUsselt werden.
Alle anderen Buchungssétze behalten die urspringlichen Konten.

Zu 2,3 und 4:

Werden Konten eingelesen, die in der Konvertierungs-Tabelle nicht enthalten sind, werden diese auto-
matisch in die Konvertierungstabelle eingetragen, allerdings ohne das neue Konto. Nach Ergénzung der
Konvertierungstabelle muss der Import der Buchungen zwingend erneut durchgefuhrt werden.
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Zu 3und 4:

FUr eine Konvertierung, die auf Basis der Sachkonten oder Personenkonten vorgenommen wird, ist es
zwingend erforderlich, dass bereits die Konfonummern der Quelldaten den hinterlegten Kontenberei-
chen (z.B. Sachkonten 1:9999, Personenkonten 10000:99999) entsprechen.

Zu &:
Es ist zwingend erforderlich, dass in 10it entsprechende Fremdkonten-Zuordnungen vor dem Import der
Buchungen zur VerfGgung gestellt werden.

Kostenstellen-Konvertierung

Wird hier ein Wert eingetragen, werden die Kostenstellen gemdaB der Kostenstellen-Konvertierungsta-
belle (s.u.) in andere Kostenstellen umgewandelt. Zur ndheren ErlGuterung siehe unter Kostenstellen-
Konvertierungstabelle.

0 - keine Konvertierung

1 - moderate Konvertierung (nur in der Kontenkonvertierungstabelle angegebenen Konten)

2 - zwingende Konvertierung: alle importierten Konten missen in der Konvertierungs-
tabelle angegeben sein

Ansonsten gleiche Handhabung wie bei der Konten-Konvertierung
OP-Bearbeitung

Wird hier eine 1 eingetragen, wird der Export mit OP-Bearbeitung durchgefGhrt. ErlGuterung siehe tse:nit-
Export und DATEV-Export.

Export Datumsprifung
Beim Export kann geprift werden, ob das aktuelle Belegdatum mit dem angegebenen Buchungszeit-
raum Ubereinstimmt.

0 - keine Prifung
1 = Profung auf DatumBis
2 — Prifung auf DatumVon und auf DatumBis

alle dlteren Buchungen werden exportiert, alle neueren Buchungen werden ignoriert.
Beispiel: Buchungszeitraum ist 1.11.2006 bis 30.11.2006

Buchung mit Buchungsperiode 10/2006
0 — wird exportiert
1 — wird exportiert
2 — wird nicht exportiert

Buchung mit Buchungsperiode 12/2006
0 — wird exportiert
1 — wird nicht exportiert
2 — wird nicht exportiert

StS automatisch setzen

Nur tse:nit-Export

Bei Angabe "Ja" werden bei Buchungen auf Automatikkonten keine SteuerschlUssel Gbergeben, die
SteuerschlUssel werden dann beim Import in tse:nit automatisch gesetzt.
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Bei Angabe "Nein" werden die Buchungen in tse:nit so eingelesen, wie sie in der Tabelle "Daten” stehen.
Es werden beim Import in tse:nit keine automatischen SteuerschlUssel gesetzt und entsprechend keine
Umsatzsteuer berechnet.

Buchungskreis tse:nit
Nur tse:nit-/cs:plus-/SBS-rewe-Export

Hier kdnnen Sie angeben, auf welchen Buchungskreis in fse:nit die Buchungen ausgegeben werden.
Ohne Angabe werden die Buchungen in tse:nit auf den Standard-Buchungskreis Gbernommen.

Eingabe N oder leer: es werden keine Buchungskreise ausgegeben.

Eingabe J: es werden die Buchungskreise aus den einzelnen Buchungen Ubergeben

Eingabe Buchungskreis-Nummer: alle Buchungssatze werden auf den angegebenen Buchungskreis aus-
gegeben.

Festschreibung

Nur tse:nit-/cs:plus-/SBS-rewe/DATEV-Export

Das Import-System SAP ist eine Erfassungshilfe mit Vorerfassungscharakter. Die Buchungssatze werden
deshalb normalerweise beim Export an die Fibu-Schnittstelle NICHT festgeschrieben.

Ist ausdricklich eine Festschreibung gewUnscht, muss hier "1", "J" oder "Ja" eingegeben werden.
Leer, "0", "N" oder "Nein": die Buchungssatze werden nicht festgeschrieben.

Stamm-Wdahrung
Tragen Sie hier bitte die Stamm-Wdahrung des Mandanten ein (i.d.R EUR). Ohne Eintrag wird EUR ange-
nommen.

Kursart

z.Zt. nur tse:nit/cs:plus/SBS-rewe mit Devisenbuchhaltung

Wahlen Sie hier die gewUnschte Kursart aus.

Bei Angabe "manuell’ mussen die Umrechnungs-Kurse in der Tabelle "Tabellen” hinterlegt werden. Bei
"Briefkurs" oder "Geldkurs" werden die W&hrungsbetrdge nach den in tse:nit hinterlegten Kursen umge-
rechnet.

SBS/tse:nit Buchungen Transfer

Nur tse:nit/cs:plus/SBS-rewe

Wird hier eine "1" angegeben, werden die Buchungen in tse:nit/SBS als Transfer-Import eingelesen. Dabei
werden keine Offenen Posten und keine Folgebuchungen erzeugt. Die Einstellung "1" ist nur zu verwen-
den, wenn fUr den gleichen Zeitraum in tse:nit auch ein Bestand Offene Posten bereitgestellt wird, z.B.
bei Datentbernahme aus Fremdsystemen.

Bleibt das Feld leer, wird es als "Nein" interpretiert.

SBS/tse:nit/DATEV Folgebuchungen

tse:nit/cs:plus/SBS-Export

Wird hier ein "Nein" angegeben, werden in tse:nit keine Folgebuchungen erzeugt. Bleibt das Feld leer,
wird es als "Ja" interpretiert.

DATEV

Wird hier ein "Nein" angegeben, werden alle Buchungen mit dem Buchungstext "automatische Umbu-
chung ..." (Erwerbsteuer) nicht an DATEV ausgegeben. Hinweis: DATEV erzeugt diese Folgebuchungen
automatisch.

Behandlung Import-Datei
Hier kann ausgewdahlt werden, wie die Import-Datei nach fehlerlosem Import zu behandeln ist:
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0 - keine Aktion

1 - Umbenennen der Datei in Datei_<Datum>.sik
2 - Umbenennen der Datei mit RUckfrage

3 - Léschen der Datei

Prifung Summe Buchungen =0

Wird hier ein "J" ausgewdahlt, wird nach erfolgtem Import die Summe der Buchungen auf 0 geprUft. Ist
die Summe nicht =0, wird ein Fehlerhinweis angezeigt.

Hinweis: Bei dieser Prifung werden alle Buchungen nicht bericksichtigt, die in der Spalte Export einen
Inhalt haben (z.B. Buchungen auf Debitoren- und Kreditoren-Sammelkonten).

Prifung auf identische Buchungen

Wird hier ein "J" eingefragen, werden die einzulesenden Buchungen mit allen bereits in der Tabelle vor-
handenen Buchungen abgeglichen. Ist eine einzulesende Buchung identisch mit einer bereits vorhan-
denen Buchung (ausgenommen sind die Felder Export und Buchungs-Nummer), wird die neue Buchung
nicht in die Tabelle eingelesen.

Hinweis 1: Ein Abgleich kann nur mit den in der Tabelle Daten vorhandenen Buchungssdtzen vorgenom-
men werden. Buchungen, die in der Tabelle Daten nicht (mehr) vorhanden sind, k&dnnen nicht abgegli-
chen werden!

Hinweis 2: Buchungen sind nicht identisch, wenn Konto/Gegenkonto/Betrag umgekehrt ausgewiesen
sind.

Hinweis 3: wurden Buchungen in der Tabelle manuell nachbearbeitet, kénnen diese nicht mehr mit glei-
chen, neu eingelesenen Buchungen identisch sein.

Alternativ kdnnen hier auch weitere auszunehmende Spalten eingegeben werden. Die Eingabe "3,6,7"
oder "C,F,G" bedeutet: Die einzulesenden Buchungen werden auf identische Buchungen abgeglichen.
Ausnahmen beim Abgleich sind zusatzlich zum Standard (Buchungsnummer, Export) die Felder StS Ge-
genkonto, Beleg, Beleg?.

Felder numerisch
DUrfen Kontonummern, Kostenstellen, Belegnummer, OPNummer oder Buchungskreise nur numerische
Werte beinhalten, kann dies hier entsprechend gekennzeichnet werden.

Das Feld wird mit Werten zwischen 0 und 4 getrennt durch Komma fUr jeden der folgenden Bereiche
gefullt:

1 2 3 4 5
Konten , Kostenstellen , Beleg , OP , Buchungskreis

Mégliche Werte:
O oderleer  keine Prifung

1 oderJ numerische Bestandteile einlesen (Buchstaben und Sonderzeichen ignorieren)
027400-30 ZZ - 02740030

2 numerisch einlesen ohne Fuhrungsnullen
CO0433AB > 433

3 Fehlermeldung, wenn Wert nicht numerisch ist

4 Fehlermeldung + Einfrag "F" in Spalte Export, wenn Wert nicht numerisch ist

Beispiele:
2 Konten werden numerisch ohne FGhrungsnullen eingelesen

alle anderen Bereiche werden normal eingelesen
ol es werden nur dlle Ziffern aus der OP-Nummer eingelesen
alle anderen Bereiche werden normal eingelesen
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2.3 von den Konten werden nur dlle Ziffern eingelesen
nicht numerische Kostenstellen werden als Fehler ausgewiesen
alle anderen Bereiche werden normal eingelesen

Felder Korrektur

Diese Felder kbnnen individuelle oder allgemeine Korrektur-Funktionen erhalten, die vor, wihrend, nach
dem Import oder vor dem Export ausgefihrt werden. Eingaben sind hier nur vom Autor vorzunehmen.

Freie Felder

Diese Freien Felder werden nur bei bestimmten Importen und individuellen Korrekturen verwendet. Eine
Beschreibung findet sich dann bei diesen Importen.

Bei dem Text- und Excel-import k&dnnen diese Felder fir wechselhafte Informationen ebenfalls angespro-
chen werden, so dass nicht bei jedem Import die Definition ge@ndert werden muss.

Tabelle Kontenbereiche und Funktionskonten

Spalten H:L

In dieser Tabelle werden Kontenbereiche, Funktionskonten und Automatikkonten des Zielsystems hinter-

legt und gepflegt.

Kentenbereiche

" Konto- " Giiltig "

DATEV SKR0M4 (geandert) ~ Funktin Info 2
"3630,1370 VK Verrechnungskonten
9000:9009 EB EB-Konten
1:3999,9000:9999 Bl Bilanzkonten
4000:8999 GV GuV-Konten
1400-1409,3800-:3809,3820,3840:3;  EU EU-Kanten
95:799 AK Anlagekonten
1600:1699,1700:1899,1374 1460,1!  GE Geldkonten
2000:2999 KP Privat, Kapital
"900 RA ARAP
"3900,3950 RP PRAP
3000:3099 RS Riickstellungen

1402.1404,1407.1408,3802,3804,31  RC

Reverse-Charge USt

95:799 v Anlagekonten
1181,1184:1186 V' Gel. Anzahlungen
2000:2999 Kapital. Privat
3000:3999 Verbindlichkeiten
3260,3270:3272 M Erh. Anzahlungen
4000:4999 M Erldse
5000:5999 V' Wareneinsatz
6000:6280,62858:6883,6887:6930.6: WV Aufwendungen
6281,6285:6287 M Ford Werluste
RAR4-RARA RBAA il Verkauf AW
Kontenbereiche
GUltige Eingabeformate fUr die Kontenbereiche sind:
4400 Einzelkonto
1511,1516 Auflistung
4400:4409 Kontenbereich
1511,1516:1518 gemischt

Konto-Funktionen
SK Sachkonten

DK Debitorenkonten

KK Kreditorenkonten

Diese Kontenbereiche werden ggf. bendtigt, um zwischen Sachkonten, Debitoren und Kreditoren un-
terscheiden zu kdnnen.
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VK Verrechnungskonto
Das Verrechnungskonto wird z.B. fir GDPdU-Importe oder fehlende Konten bendtigt.

DS Debitoren-Sammelkonten

KS Kreditoren-Sammelkonten

Diese Konten durfen i.d.R. nicht direkt bebucht werden und werden beim Import entsprechend mit ei-
nem Fehlerhinweis gekennzeichnet.

EB EB-Konten

Bl Bilanzkonten
GV GuV-Konten
AK Anlagekonten
GE Geldkonten
KP Kapital, Privat

vorsteuerbehaftete Konten

mehrwertsteuerbehaftete Konten

Konten mit aufzuteilender Vorsteuer

Bewirtung mit automatischer Folgebuchung

Bei verschiedenen Buchhaltungsprogrammen kann alleine Uber den Steuerschlussel nicht sichergestellt
werden, ob es sich dabei um einen Mehrwertsteuer- oder Vorsteuer-Schlussel handelt. Beim Import muss
deshalb diese Tabelle zwingend ausgefullt werden. Hier werden die Kontenbereiche hinterlegt, die mit
Mehrwert- bzw. Vorsteuer belegt sind.

®»zZ<

M19

V7

Bei einer Netto-Brutto-Hochrechnung kénnen Netto-Buchungen (ohne Umsatzsteuer) zu Brutto-Buchun-
gen (incl. Umsatzsteuer) hochgerechnet werden. Hierzu mUssen in dieser Tabelle alle Konten und Kon-
tenbereiche ausgewiesen werden, die auf diese Weise mit einem anzugebenden SteuerschlUssel hoch-
gerechnet werden sollen.

AV Konten mit automatischen Vorsteuerabzug

AM Konten mit automatischer Mehrwertsteuer

Bei Automatikkonten muss in bestimmten Situationen der SteuerschlUssel gesetzt oder entfernt werden
oder bei GDPdU-Daten ein BuchungsschlUssel zur Aufhebung der Automatik gesetzt werden.

Schaliflache [Standard-KR]
Mit dieser Schaltflache kann die Tabelle der Kontenbereiche und Funkfionskonten fUr das Zielsystem
automatisch mit verschiedenen Standard-Kontenrahmen (z.B. SKRO3 und SKR04) vorbesetzt werden.
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Standard-kKontenrahmen

DATEV SKERO3

DATEV SKRO4
BMD RGLEMD 100
BMD SKRO4D
DATEV SKR51

Ok Abbruch |

[ Microsoft Excel E E
Sachkontenlinge:
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4. Tabelle "Uberleitung"

= | - ol | Eeel
ﬂ eat ol 0 1 8 Fregebe
BT = 52
Import-System SAP Cart Radnas Zaisa EOV Sysivm Boratangen
: i 170026
(arloizung Konten E Ubwrtaitang Kost " Devisenkurss Fremdwaheung Mapping | (barlaitung 3 4 Mapging | Ubetieitung 4
E E-rwingend 1.modarat 2Geldkury. - ggl. Bukrels, EG-A, 78, ZahiMahn, BaText - -ggl. Bulrels. EG-An, 2B, ZokiMaha, BuText -
5 - New - Giltig - bl - A - Meu - Gl - Ino. - Dawum - 15O - Ku - SpAN ™ - Gty - Inko « SpAR - Now - Guhig - infe
7| ;aec.z ]E,ﬁ ‘Sonstige Transportmeel 4
51 Vemscheungskonio-Asiagenbuchhatung
g0 Bugeidbestang Trever Retad
fEm Bargeitabytimmbents Kator
1450 Geidiranst
451 ECLCash
462 Visa
gl Mastpeaed
0030 Fiabatcoupon fextem;
k) Vehito Kassandierenzen
ocan Ferdanungen E-Gald
2e0s0 Verbndichketen €-Gekd
468 VPAY Abstimmignto
A0 Ford sus Lusherungen u Lansting
"t Abzhl Voriteust 7%
1406 Abz Versteuar 19%
480 Sammelkorts Asigaten
450 Sammelkonts Einzahlungen
20020 Vikts. DLC Pusitésuegabs
Soan0 Webito. DL Punktesiniosung
Tusoz Vaibindl. st Liefarungen U Leistungen (rur Ware)
“resoa WEME Vetacknungahonts
“rosos VKo, Rukda GH
“esos V-Kin EMG - SEH Sueckenbebeferung
a0 Vekte SEH-Autschiag/Abschiag
“rosor Umisgenngreemschnungskonts
H010 Varbeiehbaton Telstsnkaeen Ratad
ot GutschenVerkaul
oo Verndlchkeden Guthabenkarten (Tunes)
300 Uma, ™
Ureaseratau
T Autwand s Abschrfien
w02 Hubwand aws Praistehior der Rechnungsprifng
200 Warenensatz
% Erty. Abschriten
e Ertr Pepitehies RG-Prisiang
T Edte Klaritmtrags o8 R Pridung
gt Irrvertutddierensen
Ty Bastands migration Retsd
T Déffarsnz sus Auflosung Seickdista

g Bastand Waren Retsl
Bastand Loseget Retad
(T i

Tabelle Uberleitung Konten

Diese Tabelle kommt dann zum Tragen, wenn das Feld Konten-Konvertierung (s.0.) mit einer 1, 2 oder 3
gekennzeichnet ist. In dieser Tabelle kann eine Konten-Konvertierung fir den Import von Buchungen
hinterlegt werden. Kommt das Konto der linken Spalte beim Import vor, wird in die Buchungstabelle statt
des importierten das entsprechende Konto aus der rechten Spalte dieser Tabelle eingesetzt. Konten,
die hier nicht eingetragen sind, werden nicht umgewandelt.

Hinweis: Es kénnen auch Texte, Namen und Kontobezeichnungen auf diese Weise in Kontonummern
Ubersetzt werden.

Mit dieser Tabelle kbnnen einzelne Sach- und Personenkonten umgeschlUsselt oder eine komplette Um-
setzung auf einen anderen Kontenrahmen durchgefUhrt werden. Beispielsweise kann auf diese Weise
ein kompletter Kontenrahmen-Wechsel beim Import durchgefUhrt werden.

8400 -> 4400
3400 -> 5400
1770 - 3800

Die Konten-Konvertierung kann als zwingend hinterlegt werden (Konten-Konvertierung = 2 oder 3). In
diesem Fall mUssen alle zu importierenden Konten bzw. Sachkonten referenziert werden. So werden
beim Import alle in der Datei vorkommenden Konten automatisch in die linke Spalte der Konvertierungs-
Tabelle eingetragen, sofern sie nicht bereits vorhanden und referenziert sind. Alle Konten mussen dann
in der rechten Spalte einem numerischen Konto zugewiesen werden. Beispiel:

34000 -> 3400
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Nicht referenzierte Sachkonten werden bei zwingender Konvertierung beim Import nicht in die Bu-
chungsliste Gbernommen. Fehlen in der Buchungsliste Konten, werden diese automatisch als Alt-Konten
in diese Tabelle eingetragen. Ergdnzen Sie bitte die Konvertierungs-Tabelle. Anschliessend muss der Im-
port wiederholt werden.

Die Alt-Konten kdnnen fir eine Suche nach Ahnlichkeiten auch folgende Zeichen enthalten:

* beliebige Zeichen
"abc* findet "abcdefg"
2 einzelnes Zeichen
"e2abc* findet "12abcde", aber nicht "Tabcde"
# einzelne Ziffer
"1####" findet "12345", aber nicht "123456"
/! GroB-/Kleinschreibung wird bei der Suche berlcksichtigt (case-sensitiv)
"abc*/!" findet "abcdefg", aber nicht "Abcdefg"
/2 Erstwort-Suche

"Erldse 1/&" findet "Erldse 1 irgendwas”, aber nicht "Erlése 2 irgendwas”

Hinweis: Bei der Konvertierung Uber Ahnlichkeiten missen Ausnahmen immer zuerst hinterlegt werden.
Mussen z.B. Alt-Konten, die mit "10" beginnen, gesondert behandelt werden, mUssen sie VOR den Alt-
Konten, die mit "1" beginnen und vor allen 5-stelligen Alt-Konten in der Liste aufgefGhrt sein.

10#### Konten 100000-109999 sollen zu 60000-69999 werden
THHEHHH Konten 110000-199999 sollen zu 10000-19999 werden
HH4#4H444 Konten 200000-299999 sollen zu 20000-99999 werden

Die Angaben zu den Neu-Konten k&nnen feste Werte, Rechenoperationen oder Zeichenoperationen
enthalten Bei Berechnung mit festen Werten muss den festen Werten ein # vorangestellt werden:

4400 fester neuer Wert
Alt-Konto 8400 - 4400

+#10000 zum Alt-Konto wird der Wert 10000 addiert (Achtung: # erforderlich)
Alt-Konto 4000 + 10000 = 14000

/#10000 das Alt-Konto wird durch 10000 dividiert (Ganzzahl)
Alt-Konto 123456 - 12345

$LS es werden die ersten 5 Zeichen des Alt-Kontos ermittelt
Alt-Konto 550000 - 55000

$RS es werden die letzten 5 Zeichen des Alt-Kontos ermittelt
Alt-Konto 550000 - 50000

$M3.5 es werden 5 Zeichen ab dem 3. Zeichen des Alt-Kontos ermittelt
Alt-Konto 1234567890 > 34567

§L6 es werden die linken 6 Stellen des auf Ziffern reduzierten Alt-Kontos ermittelt

Alt-Konto D230010 > 230010

Sollen Kontengruppen konvertiert werden, kénnen sowohl die Alt-Konten als auch die Neu-Konten ent-
sprechend als Kontenbereiche oder mit dem ,#" als Ersetzungszeichen fUr Ziffern angegeben werden.
Voraussetzung fUr eine sinnvolle Konvertierung ist, dass die Kontengruppen alt und neu die gleiche An-
zahl Konten aufweisen.

Alt: 1000:1099, Neu: 1600:1699
Konto 1021 wird zu Konto 1621
Alt: A5##, Neu: 65##

Konto 4530 wird zu 6530
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FUr diese Tabelle gibt es im MenuU je eine Schaltfléche zum Sortieren nach Alt- oder Neu-Konten zur
Erleichterung der Zuordnung.

Tabelle Uberleitung KSt/KTr

Hier kann eine Liste aller Kostenstellen- und Kostentrdgernummern angegeben werden, die in neue Kos-
tenstellen- bzw. Kostentrdgernummern umgewandelt werden sollen. Auch hier kann nach Ahnlichkeiten
gesucht und Rechen- bzw. Zeichenoperationen durchgefUhrt werden.

Achtung! Ist diese Liste ausgefUllt, werden alle eingelesenen Kostenstellen und Kostentréiger ohne jeqgli-
che Rickfrage umgewandelt!

FUr diese Tabelle gibt es eine Schaltfléche zum Sortieren nach Alt- oder Neu-Kostenstellen zur Erleichte-
rung der Zuordnung.

Tabelle Devisenkurse

Nur 10it: In dieser Tabelle kbnnen Devisenkurse gepflegt werden, die bei der Einstellung "manueller Kurs'
zum Tragen kommen. In diesem Fall werden alle Buchungen mit entsprechenden ISO-
Devisenkennzeichen in der Spalte "Wdhrung" entsprechend dieser Tabelle umgerechnet. Diese Tabelle
muss vor dem Export der Buchungen an 10it gepflegt worden sein.

Hinweis: bitte beachten Sie, dass es zum Import-System SAP auch ein Zusatzmodul "Fremdwdahrung" gibt,
mit dem die zum Belegdatum aktuellen W&hrungskurse der EZB sowie die Umsatzsteuer-Referenzkurse
des BMF Uber das Internet zur Verfugung stehen.

Weitere Uberleitungstabellen
Diese Tabellen kdnnen z.B. bei Importen aus Text-, Excel- und GDPdU-Daten und SAP zur Konvertierung
von speziellen Feldern herangezogen werden.
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5. Tabelle "Text-Excel" (Allgemeine Import/Export-Schnittstellen)

. . =M | e ot AP ahie - irver 2 o -
[ [— O rer=c, (W =3
2 T A S s Oumperdal: Algomene Schnimsete - [ o Tabetle
SOAA
u A
ER——— ittt -
AT L
2 mrﬁ:%mm:—-l Export 180110
) Antege =g
1A m-m-n Dazmatisnaung LNKF) 101 Hame ImpentExgon Mobrweitstoier
= TET shbainel Poa. s Cighlonts v rachts] | e (Excel=il, Tom=Trennzaichen F. 2T, andece)] Mg [Metrumtstouss 100 UKz §1)
3G |Stewerschinssel Pua. In Gokeato fvrechis) ] | 100 rueabedn MG Mebewertateuer 16% UKz 25)
o 4/D |Gegenkosto fx / dehlend 104 Mt Fiter Datname Erwsitnng MG Mubewartsteust 15% (UK2 35]
S/E [Unledighonta 105 Excallccain Tabelarmama fleer=1 Tabeli) M [Mebrwartsbouer T% UKz 86}
I OBIF |Baleg 1/ Belegrummer nur numensch LT 1 | e larzahi Zadien (bsrscheit. sanst 0 e Mohrmartstener 20% (ALY
3 TG (Baleg 2! OF-Hummes nut rumenisch (AN 107 Homviel. DOS-Windows brw. Windows-DOS M1 Mabrwartsteues 10% (AL)
< BIH (Dawm Format {T. TMA. TALI} 108 {BS/5ES in ssem Feid Mo ahrwartstever 0% (UKZ 43)
C Ereuarschkinsel Kot 109 bunchands Datestwatiung (nicht Tt Cod)
/4 Koo fix { dnhiland h R EL nstie watt Buchongiiatie nicha steunrbate Uit
7K [Untekoato 11 sastas Konto ber GOPEU Joumakimport e st Listerung i D, stph im anderen EG-Land (UKz 45)
2 A21L [Keatt rur numerisch L) T2 Betragel Zade iponeen
5 13/ M |Kestd mur numansch (IN) m Aazai Faider i aner bmpony, wsuaetraks Umastre
20 47N [Kostd nur numarisch (WN) i) cwmmpmkmmopwu. LAa Steueck Usmsstze m VELAbz (Austohr, $4 Nr znma:s
15/ 0 [Stwustechisinl Skeotn 15 (Prisung Surmma Buthungan=0 L8 Steved. Usmiitze o VAL B Ne 828 UKz
27| 161P [Skomobstrag Dazsmakranung L) 16 Stagsrschiizesl tind sndeuty
23 AT1Q [Buchungatent "7 DATEV Buchungsschitiss#-Logik Abzugsfabige Vorstouwsr
.<_1§a_§_m Foomat (U1 B4 M. M) 118 Mardars-Hhusrerar Vi Moessenmr 19% (Uilz 65}
28 A8 T nur numensch L), U3, U2 " Homarnarung Konten. Kost. UJ, Us, US 16 Vorstewar 16% (U8 66)
25 EMT, 120 Spatten m “Anfibargireichin” setren w15 Voesteuar 15% (U2 B6)
2170 [Wahrung 150 [ Standaed Wahrung (EUR) 121 zeraldur vor ImpertExpon ViR Vorsteuar 10.T%, (Ukz 66)
22UV W 122 Wemeiur wishiond Impost/Expart Vorssever
234W [Karstyp. 123 Tusammanlaisen w7 Varsteer 7% {LKz 65)
241X [Kostl Menge 1 Homeitur nach impor/Expont
2517 (et Menge 125 Datkrod ezeugen vig Viorstewer 10% (ALF)
2612 [Komd Meoge 126
27 1 A [skontotahiger Detrag nr Dedtoen
14 287 AB|Skomctagel-datum 1 orsnat T, TM. ThAJ} 128 Hredilonen Aufeusailende Vorsuuer
35 291 AC|Skomp % 1 Dazemakiwenung LI0) hrel mdracall AlS fhukrut Vorsteser 19% (LK 65}
35 30/ AD| Siormotage-datum 2 Format {T. T, TMU} 130 Aezahi AlE Azt Vorsteser 16% (Ubz 65}
¢ 31T AE [SRorta % 2 Dunmaltipneung (1) AT fAutzun Voraeosr T (LiKs 66)
= RIN 1 Format (T. TRl ThU)
5% 331 AG[Skomo % 3 Dozimakisnnung LM} imnorgeemoisschattliche Lisfemngen (Umsatee)
45 M1 AH | Vahid sk agal-datum Feemsl (T, TR, TRUI} LES sthen i Liskarung mat V1-Abrug an Abn it LISED UKz 41)
= 361 A |F skt stage’-datum [Fonmat {T. T, TR} e steses o Oraecksgeschat a2y
2 361 AJ [Zahimgabedngung Hstiumme, U3 4 LFO stbein i3 Listarung neus Fxg Abe o USUD mt VSL-Azug (UK )
&1 37 AK|USHD-Nummae oy 1 oder LGo uekaia ig Lisdsrung meues F2g sullechaln Unt mit VSH-ARzug (UKZ 49)
<2 | 301 AL [Mettcbetrag ey -
39 1 AM|Ussitritearbetiag g e e I geennimchallichn Eramibe [Autaand]
o AD T AR USt-Satr Dezemakivmung (M) jaxporierenden Texidatel En qtmuv&mlﬁmmu

47 411 AD|Datum fix 18 IFoemat (T TM TRUL R AT TS, El§ Erwarb mit VS1-Abr 16% (K2 95511

In dieser Tabelle kbnnen Ergénzungen und Korrekturen zu den fest hinterlegten SAP-Importfeldern hin-
terlegt werden. Damit kdnnen spezielle Felder aus SAP eingelesen werden, die nicht den vordefinierten
Standards entsprechen.

Es kdnnen Felder beim Import Ubergeleitet werden gemdB den Uberleitungstabellen 3 bis 5.

Weiterhin ké&nnen bestimmte individuelle Zusatzinformationen an die DATEV-Schnittstelle ausgegeben
werden.
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7. Tabelle "Buchungen”

In dieser Tabelle werden die importierten Buchungssdtze angezeigt und kénnen bei Bedarf auch Uber-
arbeitet werden.

Die Tabelle ist dhnlich aufgebaut wie ein DATEV-Buchungssatz, beinhaltet jedoch einige zusatzliche Fel-
der.

Die Tabelle ist vom Aufbau her geschitzt. Im Datenbereich und in Zeile 4 kbnnen Verdnderungen vor-
genommen werden, solange die Buchungsdaten noch nicht als exportiert gekennzeichnet sind. In der
Zeile 4kdnnen z.B. Summenfunktionen (Summe, SummeWenn, Teilergebnis) eingetragen und ausgewer-
tet werden. In einigen Spalten sind bereits entsprechende Funktionen eingetragen (z.B. Spalte A =
Summe der gefilterten Buchungen, Spalte F = Anzahl der gefilterten Buchungen).

med o4 T Y » dimponSAP e + Excil

import-System SAP : ' ' - ' T

2 0
Summa, gt geliten Enzatl g geban Anz Ko Anz axp
i 0.0

bl g " Balegl Datwm Buch ™ Sko  "Dawm " Gegen “Konts  Buch Jour
nwf =B Gg -+ Ggkoe - Bebeg - Boleg - Konto - Kostl - Kos2 - Text Par z cak - Ne W -

8.1. Felder

Es kdnnen und muUssen je nach Import und Export nicht alle Felder bedient werden.
Die wichtigsten Felder sind:
Betrag

BuchungsschlUssel
SteuerschlUssel Gegenkonto
Gegenkonto

Beleg 1 (Belegnummer)
Datum (Belegdatum)

Konto

Skontobetrag

Buchungstext
Buchungsperiode
Buchungskreis
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Kost1-3
Menge 1 -3

Zahlungsbedingung
Skontoféhiger Betrag
Skontodatum / -tage 1 bis 3
Skonto-Prozent 1 bis 3
Valutadatum / -tage
Falligkeitsdatum / -tage

USt-ID-Nummer

Nettobetrag
USt-Betrag
USt-Satz
Datum USt

Gegenkonten (ermittelt bei SAP-Journal)
Zusatzfelder 1 bis 10

Bezeichnung Konto

Bezeichnung Gegenkonto
Bezeichnung Kost1 bis Kost3

Konto alt (bei Konvertierung)
GgKonto alt (bei Konvertierung)
Kost 1 - 3 alt (bei Konvertierung)
StS alt (immer bei SteuerschlUsseln)
Periode alt

Folgebuchung

Dokument (Dokumentverweis)

DokumentArt

BuchNr (interne Buchungsnummer zur Wiederherstellung der urspringlichen Import-Reihenfolge)
JourNr (intferne Journalnummer)

H1, H2 Hilfsspalten

Mandant

Quelle (Ordner, Dateiname)

Fehler (Fehler beim Import)

Festschreibung

Exportlauf-Nummer, leer = noch nicht exportiert

Wichtiger Hinweis: Es kann aufgrund unterschiedlichster Schnittstellen nicht sichergestellt werden, dass
alle aus einer Fibu Ubernommenen Felder auch an die gewdhlte Export-Fibu Ubergeben werden kdnnen
(z.B. Falligkeiten, Kost 3, Menge 3).

Das Feld Exp wird mit einer Exportlauf-Nummer besetzt, wenn der entsprechende Buchungssatz mit dem
Export-MenU exportiert wurde. Damit soll sichergestellt werden, dass keine Buchung versehentlich mehr-
fach exportiert wird. Dieser Eintrag I&sst sich durch <ENTF> auch wieder I6schen, wenn ein Export wie-
derholt werden muss. Mit einem manuellen Eintrag in dieser Spalte kann auch verhindert werden, dass
ein oder mehrere Buchungssétze exportiert werden.
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Das Feld Exp wird bereits beim Import auf einen Wert gesetzt, wenn es sicher ist, dass die eingelesene
Buchung nicht weiterverarbeitet werden darf (z.B. Buchungen auf Sammelkonten Debitoren oder Kre-
ditoren, Folgebuchungen fur IST-Versteuerung, Reverse-Charge-Buchungen). In diesem Fall "gilt" die Bu-
chung als "exportiert" und wird nicht mehr berucksichtigt.

8.2. Bearbeitungs- und Steuerschlissel

Beim Import aus SAP werden die Steuer- und BearbeitungsschlUssel nur informativ eingelesen, da es sich
bei den SAP-Daten um Journaldaten handelt und die entsprechenden Folgebuchungen (Umsatzsteuer,
Reverse Charge etc.) bereits eingelesen werden.

M19 = Mehrwertsteuer 19%
MO7 = Mehrwertsteuer 7%

V19 = Vorsteuer 19%
V07 = Vorsteuer 7%

GU = Generalumkehr (Storno)
AA = Aufhebung der Umsatzsteuer-Automatik
GA = Generalumkehr und Aufhebung der Umsatzsteuer-Automatik

Die Konvertierung dieser Schlussel finden Sie in der Tabelle StS.

8.3. Import und Export von Buchungsdaten
Von dieser Tabelle aus kdnnen die Buchungssatze mit dem MenU <Importieren> aus SAP importiert und
mit dem MenU <Exportieren> exportiert werden.
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9.  Menu xBuchung

Der Import und Export von Buchungsdaten findet Gber die Symbolleiste <xBuchung> statt. Hier werden
alle lizensierten Import- und Export-Programme zur Auswahl angeboten. Bei Excel ab der Version 2007
finden Sie dieses MenU unter dem MenUpunkt Add-Ins.

9.1. Import von Buchungssatzen
Hier werden alle lizenzierten (siehe Tabelle Lizenz) Buchungs-Importe aus SAP zur Auswahl angeboten.

Zusatzliche MenUpunkte:

Offnen Import-Ordner
Mit diesem MenUpunkt wird der hinterlegte Import-Ordner im Explorer geoffnet

9.2. Export von Buchungssatzen
Hier werden die lizenzierten Buchungs-Exporte zur Auswahl angeboten.

Zusatzliche MenUpunkte:

Export Riickgdngig

Beim Export der Buchungen werden alle exportierten Buchungen in der Spalte AT mit einer Exportlauf-
Nummer versehen. Muss ein Export wiederholt werden, kdnnen mit diesem MenUpunkt alle Buchungen
oder alle Buchungen eines bestimmten Exportlaufes wieder als "nicht exportiert" gekennzeichnet wer-
den.

Export-Ordner 6ffnen
Mit diesem MenUpunkt wird der hinterlegte Export-Ordner mit dem Explorer geoffnet.

9.3. Buchungen

Hier kbnnen Funktionen zu den eingelesenen Buchungssétzen ausgefihrt werden:

- Buchungen = £ zur Tabelle

sort/Filter  » ' A"t Buchungen sortieren nach Periode/Datum
Prifen b | Al Buchungen sortieren

mk Tar .
Erginzen ¥ Y unklare Buchungen anzeigen

Buchungen ¥ Filter auf Konto

'}:J Leere Spalten ausblenden
*

H A Filter aufheben

-1

Buchungen sortieren nach Periode und Datum

Mit diesem MenUpunkt werden die Buchungen so sortiert, dass sie perioden- und datumsgerecht vorlie-
gen. Dies istimmer dann wichtig, wenn in einem Import mehrere Buchungsperioden enthalten sind. Man
kann leicht prGfen, welches die dltesten und die jungsten eingelesenen Buchungen sind und ggf. deren
Buchungsperiode(n) anpassen.
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Info: die meisten Export-Module sortieren die Buchungen vor der Ausgabe der Buchungssatze auf diese
Weise.

Buchungen sortieren

Vor dem Aufruf dieses MenUpunktes stellen Sie den Balken auf die zu sortierende Spalte. Wdahlen Sie
dann den MenUpunkt "Buchungen sortieren”. Sie kbnnen dann entscheiden, ob Sie die gewinschte
Spalte aufsteigend oder absteigend sortieren méchten.

Hinweis: in der Spalte BJ (BuchNr) wird beim Import von Buchungen automatisch eine fortlaufende Num-
mer eingetragen. Uber diese Spalte 1asst sich nach einer Sortierung problemlos die urspringliche Sortie-
rung wiederherstellen.

Unklare Buchungen anzeigen
Mit dieser Auswahl werden alle Buchungen ausgefiltert, bei denen Fehler festgestellt wurden.

Leere Spalten ausblenden
Mit dieser Auswahl werden alle Spalten ausgeblendet, in denen keine Informationen enthalten sind.

Filter aufheben
Mit dieser Auswahl werden alle Filter ausgeschaltet und alle Spalten eingeblendet.

- Buchungen= I zur Tabelle

Sort/Filter  »
Priifen ¥ %% Buchungen priifen
mk Ergdnzen ; EE Prifung Beleg aufsteigend

Buchungen » | := Prifung Beleg? aufsteigend

T —

Buchungen priifen
Mit diesem MenUpunkt kdnnen die importierten Daten geprift werden.

Hierbei werden alle ungulltigen Buchungssaize entsprechend gekennzeichnet, wenn

» derBetfrag =0ist

= kein Gegenkonto vorhanden ist

» kein Konto vorhanden ist

= ein Sammelkonto Debitoren oder Kreditoren gebucht wurde
Buchungen mit diesen Fehlern ké&nnen in keine Buchhaltung eingelesen werden. Sie werden deshalb
nicht exportiert. Die fehlerhaften Buchungen kénnen mit der Markierung leichter gefunden und korrigiert
werden.
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1~ Buchungen = B zur Tabelle

Sort/Filter  »
Prifen »
fme Erginzen *» | &  Konten/Kost konvertieren
Buchungen » | & Konten/Kost zuriick-konvertieren
Automatik-Kenten 5t5 entfernen
H J Automatik-Konten 5t5 setzen
e Automatik-Kenten Aufhebunglute
5t5 bei Deb-/Kred-Zlgn entfernen 1
Metto-Brutto-Hochrechnung
wum Y fehlende Wihrungskurse aus ECE einlesen i
leg |-/ Konto |~ Ko fehlende Wahrungskurse aus Devisen einlesen il
30717 4240 U
AINTAT A24nN nnaAnn  FA22F QnarkaccanMarcisk ATAT N3 NAT A

Konten / Kostenstellen konvertieren
Die Konten und Kostenstellen kbnnen im Nachhinein konvertiert werden, wenn im Stamm die Angaben
entsprechend eingestellt und die Konvertierungs-Tabellen in "Tabellen" gepflegt sind.

Konten / Kostenstellen zurick-konvertieren
Mit diesem MenUpunkt kann eine Konvertierung rockgdngig gemacht werden.

Automatik-Konten StS (Steuerschlissel) entfernen

Bei bestimmten Programmen wie DATEV ist es nicht moglich, Buchungen auf Automatik-Konten mit ei-
nem (wenn auch korrekten) SteuerschlUssel auszugeben. In diesem Fall ist es erforderlich, vor dem Export
die SteuerschlUssel aller Automatik-Konten zu entfernen.

Netto-Brutto-Hochrechnung
Mit diesem MenUpunkt ist es moglich, fUr bestimmte Buchungsséatze eine Hochrechnung von Netto-Be-
frdgen auf Brutto-Betrdge vorzunehmen.

Voraussetzungen fur eine Netto-Brutto-Hochrechnung:

e fUr jedes hochzurechnende Konto ist ein Funkfionskonto mit einem "echten" SteuerschlUssel in der
Tabelle der Funktionskonten enthalten, z.B. Konto 8400 mit dem S$tS "M19"

a. im Buchungssatz kommt das Konto vor und es ist kein SteuerschlUssel hinterlegt

b. im Buchungssatz gibt es einen Steuerschlussel, der Bruttobetrag ist gleich dem Nettobetrag und der
Steuerbetrag =0

Diese Netto-Brutto-Hochrechnung kann nur 1x ausgefUhrt werden.
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n~ Buchungen = FH zur Tabelle

Sort/Filter  »
Prifen r
ymE Ergdnzen  »
Buchungen * % Buchungen laschen
B Einlagern Buchungen Xml
H J H Auslagern Buchungen Xml =
'a [ Tabelle bereinigen(Mullwerte)

Buchungen l6schen
Mit diesem MenUpunkt kbnnen die Buchungssatze in der Liste vollstndig entfernt werden. Es erscheint
eine Abfrage, wenn das Programm erkennt, dass noch nicht alle Buchungss&tze exportiert wurden.
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10. Vorgehensweise Import / Export

10.1. Ablage der zu importierenden Datei

Zun&chst muss die zu importiernde Datei in dem (vorher vereinbarten und in der Tabelle Stamm hinter-
legten) Ordner abgelegt werden. Das kann mit dem Explorer durchgefGhrt werden. Kommt die Datei
als Anlage zu einer EMail, kann sie auch direkt mit dem EMail-Programm dort abgelegt werden. Die
Daten ké&nnen nicht direkt aus der EMail in die xBuchung eingelesen werden!

10.2. Start der SAP-Schnittstelle

Offnen Sie die (korrekte) Schnittstelle, mit der die Datei importiert werden soll.

Prufen Sie, ob die Einstellungen in der Tabelle Sfamm noch korrekt sind, vor allem wenn zeitraumbezo-
gen Einschrdnkungen vorgenommen werden mussen (gesperrte Buchungsperioden).

10.3. Import

Starten Sie den Import mit dem MenU xBuchung --> Importieren --> und Auswahl des gewUnschten Im-
port-Formats. In der Regel werden Sie dann aufgefordert, die zu importierende Datei aus einer Dateiliste
auszuwdhlen.

Stehen Buchungssatze in der Tabelle Buchungen, die NOCH NICHT an die Fibu Ubergeben wurden, er-
scheint eine Abfrage, ob diese Buchungen geldscht oder die neuen Buchungen angehd&ngt werden
sollen.

Die Buchungsdaten werden jetzt importiert. Je nach Einstellung wird die eingelesene Datei nach erfolg-
tem fehlerfreiem Import umbenannt oder geldscht.

10.4. Maschinelle Prifung

Prufen Sie die eingelesenen Daten mit dem MenUpunkt xBuchung --> Allgemein --> Buchungen prifen.
Hierbei werden z.B. die SteuerschlUssel geprift und ggf. von Konto zu Gegenkonto oder umgekehrt ge-
wechselt. Ggf. werden sie auch markiert, wenn z.B. ein MwSt-SchlUssel zu einem Kostenkonto eingelesen
wurde.

10.5. Manuelle Prifung

PrUfen Sie die eingelesenen Daten grundsatzlich zumindest stichprobenhaft manuell:

e PrUfen Sie die Spalte Fehler. Hier wird hinterlegt, ob Betrdge, Konten, Gegenkonten fehlen.

e PrUfen Sie die Summe und die Anzahl der Buchungen (ausgewiesen in Zeile 4)

e PrUfen Sie die eingelesenen Berichtigungs- und Steuerschlissel

e PrUfen Sie die Spalte Periode, ob alle Buchungen mit der korrekten Periode eingelesen wurden.

e PrUfen Sie die Anzahl der eingelesenen Buchungs-Perioden.

Korrigieren Sie ggf. einzelne Buchungssatze. Sind viele oder alle Buchungssatze falsch, mUssen ggf. die
Einstellungen der Schnittstelle gepruft und gedndert werden.

Wichtiger Hinweis: Alle eingelesenen und bereitgestellten Daten sind zumindest stichprobenhaft zu
Uberpriufen und zu Uberwachen. Eine Haftung aufgrund falscher Daten kann ich nicht Gbernehmen.

10.6. Export
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Nach erfolgter Prifung kénnen die Buchungen mit dem MenU xBuchung = Exportieren = Auswahl des
Export-Formats ausgegeben werden. Vor dem Export werden Daten nochmals gepruft und umsortiert.
Nach erfolgtem Export steht die exportierte Datei in dem fUr den Export angegebenen Order zum Ein-
lesen in die gewUnschte Buchhaltung bereit.
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11. Office 2007 bis 2013

Das Programm wird standardmd&Big im Dateiformat "Excel Arbeitsmappe mit Makros (.xlsm)" ausgeliefert.
Dieses Format kann auf allen Rechnern betrieben werden, auf denen Microsoft Office ab der Version
2007 installiert ist.

Das Programm kann, wenn unbedingt bendtigt, auch in das alte Format "Excel 97-2003 Arbeitsmappe"
umgewandelt werden. Offnen Sie die SAP-Schnittstelle und speichern Sie sie unter Auswahl des Formats
"Excel Arbeitsmappe 97-2003" ab. Hinweis: die Tabellen haben dann nur noch 65,536 Zeilen und k&nnen
somit nicht mehr als diese Anzahl Buchungss@tze aufnehmen.

Hinweis: Meine Programme werden mit Excel-Versionen dlter als Version Office 2010 nicht mehr geprUft
und angepasst!

Hinweis: Verwenden Sie zum Speichern keinesfalls das Format "Excel Arbeitsmappe (xlsx)", denn dabei
gehen alle Makros und damit jegliche Programmfunktion verloren!

12. Das Programm funktioniert nicht

Bitte lesen Sie hierzu auch die Dokumentation im Internet Das Programm funktioniert nicht.
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13. Ideen / Vorschlage

FUr Vorschldge und Ideen zur Verbesserung und Erweiterung der Funktionalitét oder der Handhabung
des vorliegenden Programmes bin ich jederzeit dankbar.

Ich habe mich aufgrund meiner Ausbildung (Steuerfachgehilfe, Bilanzbuchhalter) und Erffahrung darauf
spezialisiert, Zusatzprogramme und Schnittstellen zu den in Deutschland gangigen Steuerberater-Syste-
men (DATEV, 10it, Addison, Simba, Agenda, Schleupen) zu entwickeln, entwickeln zu lassen oder auf
dem unUbersichtlichen EDV-Markt fUr Sie zu suchen. Auch bei individuellen Anforderungen kann ich in
vielen Fallen weiterhelfen oder entsprechende Kontakte herstellen.

Sie haben Ideen, die Sie aus Zeitmangel nicht realisieren kdnnen? Vorstellungen, die mit der bestehen-
den EDV nicht verwirklicht werden kénnen2 Anregungen und Erweiterungsvorschlége zu Inrem Steuer-
berater-System? Rufen oder schreiben Sie mich einfach an, fir Ihre Winsche und Vorstellungen habe
ich immer "ein offenes Ohr".
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